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Kaikki Majakka-lomakkeet on suojattu salasanalla: majakka

Tuon 'suojauksen' ansiosta lomake voidaan täyttää Wordilla ja kirjoitustila kasvaa tarpeen mukaan... 

 

Muokkausta (vaikkapa käännöstä) varten suojaus pitää poistaa - sitten muokata ja palauttaa suojaus taas paikalleen (käytä ehdottomasti samaa salasanaa, siis: majakka).

 

Lähetän tässä liitteenä ohjeen lomakkeiden yms. 

- tallennuksesta (tietokoneelta korpulle) ja 

- suojauksesta (purku/palautus)

 

Juhani Pihkala
Lomakkeen tallennus omalle tietokoneelle web-sivulta

Oheisessa kuvassa tallennetaan lomake ”Hakulomake” korpulle.

· paina hiiren oikeaa korvaa ”Hakulomakkeen” kohdalla. Saat valikon, josta valitset ”Tallenna kohde nimellä”
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- valitse ”Save” tai ”Tallenna”:
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· kirjoita tiedostonimen eteen a: (a ja kaksoispiste. Tiedostonimi on jo valmiina, tässä tapauksessa ”_Application form”

· …. Voit tallentaa tiedoston luonnollisesti myös kiintolevylle, mutta korpulle tallentaessasi löydät tallentamasi lomakkeen helpommin  ;-)
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- valitse ”Tallenna” ja tiedosto tallentuu korpulle
Lomakkeen suojauksen poisto

Kaikki lomakkeet on suojattu (jos on) salasanalla ”majakka”
· Lataa tekstitiedosto Word’iin (Tässä esimerkissä Wordissa on ”_Selection_talk”

· Valitse ”Työkalut” ja edelleen ”Poista asiakirjan suojaus”
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· Anna salasana: majakka  (siis majakka pienellä alkukirjaimella”

· Valitse ”OK”
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Suojauksen palautus lomakkeeseen

- Valitse ”Työkalut” ja edelleen ”Suojaa asiakirja…”
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- Anna salasana: majakka  ja valitse ”OK”
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- Vahvista salasana kirjoittamalla uudelleen: majakka   ja valitse sitten ”OK”
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